Freiwilligenagentur Magdeburg e.V.

Verein zur Forderung biirgerschaftlichen Engagements

Checkliste fiir Einsatzstellen-Besuche

Datum

Rahmendaten

Organisation / Einrichtung

Anschrift

Gesprachspartner*in

fir Freiwilligenagentur:

far Organisation / Trager / Einrichtung:

Themen

- Profile abstimmen

Tatigkeitsfeld (Fragen, Probleme, Anregungen)

Ist die konkrete
Aufgabenbeschreibung
fir Freiwillige noch
aktuell?

(Profilabgleich)

Tatigkeitsfeld:

Gibt es eine
Schnupperphase zur
Einarbeitung?

In welcher Form?

Wer ist verantwortlich fir
die Begleitung, Betreuung
der Freiwilligen?

Ansprechpartner*in:

Telefon:

E-Mail:

Erreichbarkeit / Sprechzeiten:

Wie kdnnen Freiwillige
Verantwortung
Ubernehmen und
mitbestimmen?




Gibt es Probleme in der
Zusammenarbeit von
Haupt- und
Ehrenamtlichen?

Welche Angebote zur
Fort- und Weiterbildung
gibt es?

Welche Anerkennungs-
formen werden genutzt?

Tatigkeitsnachweise:

Zeugnisse:

Welche
Kostenerstattungen
werden unter welchen
Voraussetzungen
geleistet?

Einschrankungen:

Welche Versicherungen
fir Freiwillige bestehen?

[ ] Unfallversicherung

[ ] Haftpflichtversicherung

|:| Sonstige

Sind bereits Freiwillige
tatig?

Anzahl:

Vermittlung durch:

Erfahrungen, Einschatzung der Zusammenarbeit:




Zufriedenheit, Wiinsche, Anregungen

Wie zufrieden sind Sie
allgemein mit der Arbeit
der Freiwilligenagentur?

Sehr zufrieden Zufrieden

L] L]

MittelmaRig

[

Unzufrieden

[

sehr unzufrieden

[

Gibt es Verbesserungs-
vorschlige?

Hinweise der Einsatzstelle
flr die Freiwilligenagentur

Gibt es konkrete
Fortbildungsbedarfe fiir
Haupt- und
Ehrenamtliche, die die
Freiwilligenagentur
aufgreifen sollte?

Nachbereitung

Was ist im Nachgang zu
veranlassen?

|:| Engagementprofile aktualisieren

[ ] neue Profile anlegen

|:| Vermittlungen abgleichen

|:| Protokoll in FreiNet

|:| Sonstiges:

Welche Unterlagen
wurden lbergeben?

Sonstige Notizen




